
グループウェアサービスのご案内
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お申し込みまでの流れ
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事 前

①リリース日 ： 2019年6月21日 金曜日

②ご利用料金 ： 10id（年額 24,000円）税別

③現ユーザーのスケジュール機能の無償利用期間 ： 2019年6月30日まで

※2019年7月1日以降利用される場合は、グループウエアの利用契約をご締結ください。
契約されない場合は、6月30日までに登録したスケジュール（未来も含め）の参照はできますが、7月1日以降からは登録は
一切できなくなりますのでご注意ください。また、不要なお客様は設定でスケジュールを表示できなくできます。

6/21~6/30までの期間にお申込みが殺到することが予想されますので、4月から事前お申込みを承り

ます。

クロッシオンライセンス管理センター

お客様側
6/21より スケジュールを
使用する方の登録

クロノス社
事前ライセンス登録

販社様
お取次ぎ

ユーザー様
事前お申込み
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2019年6月末日まで、スケジュール機能をご利用のお客様が、グループウェアサービスを契約されない場合、

スケジュール登録ボタンは 非表示となります。

グループウェア未契約による機能制限について参考

スケジュール登録画面

２０１９年6月末日まで グループウェアサービス 未契約

※グループウエアサービスを一旦ご契約後に、契約を更新しない場合はスケジュール自体が非表示と

なります。
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6/21以降の作業

サービス開始となる6/21になりましたら、グループウエアご利用のユーザー登録をお願いします。

クロッシオンシステム設定画面

グループウェア設定

1

2
3

4

事 前
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トップページには、設備予約・回覧板・アンケートフォーラムのメニューが追加されます。

サービス開始

クロッシオングループウェアサービス契約後トップページ画面

事 前

1. スケジュール機能

2. 設備予約機能

3. 回覧板機能

4. アンケート機能

5. フォーラム機能

■グループウエアサービス



クロッシオン 設備予約画面
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設備予約

会議室などの設備から各種備品の

予約までができます。

毎週固定的に設備（会議室）を利用する場合は、期

間と曜日を指定して一度に複数月の予約をすること

ができます。

新メニュー

1

2 予約日が休日と重なる場合は、例外日登録をします。

3 設備を使用するユーザーを登録し、予定の状態を選

択すると設定時間になると在席ボードも自動的に表

示が変わります。

4 ファイルも添付できるので、会議等の資料も添付す

ることができます。

1

2

3

4



P- 7

設備予約

予約状態は、スケジュールと同様に、

1日・週間・月間で確認ができます。

新メニュー

週間設備予約状況

1日設備予約状況
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回覧板

社内連絡網としてご利用いただけます。

標準のフォーム以外に、あらかじめフォームを自由なレイアウトで登録

しておくことができます。

新メニュー

回覧板の新規登録

1

2

3

4

5

1

2 内容を図とかで詳細に表示したい場合は、ファイルを添付することが

できます。

3 公開する期限の設定ができます。

4 回答内容が個人情報等の場合は、非公開にすることができます。

5 回答欄のフォームも自由に設定ができます。
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回覧板新メニュー

受信者画面

回答欄に必要事項を
入力し「確認済にする」
で完了です

送信者画面

メンバーの回答状況
が確認できます。

保留は回覧板は確認し
たが未回答なメンバー
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回覧板新メニュー

一覧確認画面

1

2

条件を指定して絞り込みができます

CSVでデータは出力できます



アンケート新規登録画面
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アンケート

情報収集のためのアンケート機能です。社員旅行、

飲み会の場所などを決める時にも利用できます。

新メニュー

1

2

3

4

5

6

1

2

3

4

5

6

7

7

標準フォーム以外にも自由レイアウト設計でフォームを

準備することができます。

秘匿性が高い機能なので、記名と匿名での回答が選択

できます。

回答期限が設定できます。

アンケートの回答に必要な資料も添付できます。

登録者以外にも、結果を閲覧できるメンバーを設定できます。

公開期間の設定です。この期間を過ぎると非表示になります。

回答欄にあらかじめ注意書きも登録ができます。

※このフォームは標準フォームではありません。

例としてこのようなフォームが設計できます。
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アンケート（使い方ヒント）新メニュー

秘匿性機能が高いので、簡易的ストレスチェックとして利用。

閲覧者を産業医等に設定することで、簡易的な診断ができます。

クラウドなので外部の産業医もアクセス可能

働き方改革に！

クロノス Performanceの勤怠集計データ等絡めて、個々の現状の問題点をアンケート

により探りだし、解決策を見い出す。

ご意見箱・目安箱としての活用

常時開設ではなく（漫然として意見が出ない）定期的にアンケート形式で、社内改善の

提案、不正やハラスメントの有無の調査



アンケート回答画面
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アンケート

匿名回答アンケートでは、氏名の表示はありません。

新メニュー

1

2 記入が終了したら「確認済にする」で終了です。

3 全部の回答が終わらない場合は一旦「未確認に戻

す」を選択します。

1

2 3
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アンケート

集計結果を円グラフで表示することができます。

また、グラフの色も標準色以外にもExcelのグラフのように

多数から選択ができます。

新メニュー

1

2
円グラフの他に、棒グラフ・レーダーチャート・折れ線

グラフも選択することができます。

集計結果画面

12

2
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フォーラム

回覧板とは違い確認が必須ではない連絡事項等に

利用します。

新メニュー

1

2 返信メンバーとは、トピックに対して、意見感想を登録できる

メンバーです。

3

4 送信メンバーには新着の通知がありますが、閲覧メンバーに

ついてはここでの設定によります。

フォーラム新規登録画面

1

2

3

4

標準フォーム以外にも自由レイアウト設計でフォームを準備

することができます。

閲覧メンバーとは返信メンバーに対して、見るだけの権利し

かないユーザーです。

一方的な連絡事項で返信が不要の場合は、「すべてのユー

ザーを選択」することにより、登録者には返信がされません。
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フォーラム新メニュー

ユーザー同士の返信履歴を、スムーズに確認でき

るように、返信マーク をクリックすることで、「ど

の返信コメントに返信しているのか」を確認するこ

とができます。

クロッシオンフォーラム画面

1

1



新 機 能
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クロッシオン基本機能ヴァージョンアップ一覧

サイドメニューの表示・非表示の設定1

トップページのメニュー表示・非表示、配置の設定2

プライベートグループの登録・使用3
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利用メンバーの表示設定

クロッシオンシステム設定画面

1

2

③ メニュー全体を表示/非表示の選択が可能

④ 初期値では全員が有効なので、表示させたくないメンバー
のみ選択します。

3

3

4
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サイドメニュー表示・非表示の設定

サイドメニュー項目の（在席表示・ワークフローなど）表示・非表示を個人毎に設定できる機能を追加

1

現在のクロッシオントップページ
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サイドメニュー表示・非表示の比較

クロッシオンのサイドメニュー全項目を表示した場合と、ワークフローと、スケジュールを非表示にした場合の

メニュー画面

２

全項目表示トップページ ワークフロー・スケジュール非表示トップページ
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トップページメニュー表示・非表示の設定

トップページメニュー項目（新着情報・スケジュールなど）を個人毎に、表示・非表示を設定できる

機能の追加

1

現在のクロッシオントップページ



クロッシオンシステム設定画面

1

2
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トップページメニュー表示設定

クロッシオンのトップメニュー項目を個人ごとに表示する設定画面です。

③ メニュー全体を表示/非表示の選択が可能

④ 表示するメニュー項目の、表示順番を、ドラッグ
＆ドロップで変更することが可能

※トップページには、在席ボードのみ表示

3

4

2
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トップページの設定で、トップページの表示を「全て表示」→「在席ボード」のみに変更した場合の比較

トップページの設定 全て表示 トップページの設定 在席ボードのみ表示

トップページメニュー設定変更比較

スケジュール

Webレコ－ダー・お知らせ

在席ボード

在席ボード

※在席ボード以外は非表示

クロッシオンのトップページは、お客様の運用に合わせて、必要なメニューのみを表示することが可能です。

3
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プライベートグループの登録 1

プライベートグループが登録できる機能を追加

1

プライベートグループは、在席ボード以外に、スケジュールや月次処理にも適用することができます。

現在のクロッシオントップページ画面



現在のクロッシオントップページ画面
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プライベートグループの登録 2

現在のクロッシオン在席ボードで表示ができる従業員は、クロノスPerformanceで設定された所属から

選択する以外に設定ができませんでした。

2

この為、所属以外のグループ（※例ではグループ長会議メンバー）を作成することができませんでした。

営業第1グループ



クロッシオン個人設定画面
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プライベートグループの登録・使用 3

プライベートグループを作成することにより、今までよりも簡単に、在席やスケジュールを確認する

ことができます。

3

所属をまたいだ会議メンバーを、プライベートグループとして登録することで、会議メンバーの在席

状況や、スケジュールを簡単に確認することができます。

2
1

3

4

5



クロッシオン トップページ画面比較
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プライベートグループの登録・使用 44

プライベートグループに対応した、クロッシオンのトップページ画面の比較です。

営業第1グループ 営業第1グループ グループ長会議メンバー

1

会議メンバーの他にも、特定グループ（同期グループ・Pマーク管理グループなど）を作成することで、

スムーズに、メンバーの在席状況などを確認することができます。



Supporting Work Style Innovation


